附件1：
武汉大学珞珈学院准假通知单

	姓名
	
	联系电话
	

	所在部门
	
	所在岗位
	

	请假理由
	

	请假类别
	

	请假期限
	自     年    月    日起 至      年    月    日止

共计     天

	路程天数
	
	当年已请假天数
	

	申请人签字
	
	人事部门意见
	

	销假情况
	年    月    日销假 

人事部门盖章：


说明：该表一式两份，个人留存一份，人事部备案留存一份。由请假申请人自行从珞珈学院网站下载打印并填写相应栏，“销假情况”一栏留待假满后，申请人亲自到人事部办理销假手续时，由人事部填写。

